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Mall ärendedagbok med beslut driftsäkerhetsärenden gällande systemsäkerhet
Följande är en TC Led mall för ”Ärendedagbok med beslut driftsäkerhetsärenden gällande systemsäkerhet”, anpassad till verksamhet under TC Led designasvar.

Mallen startar här:

--o-O-o--

Ärendedagbok med beslut driftsäkerhetsärende [ange system]

VIKTIGT: Instruktioner för ifyllande finns som inramad röd text. Dessa ramar med innehåll, samt ej tillämpbar text inom hakparenteser, stryks vid färdigställande av dokumentet. Text inom hakparentes kan också vara en kort instruktion.
Denna mall är framtagen för dokumentation av ärendehantering med beslut driftsäkerhetsärende.
För att tydligt markera vikten av detta dokument skall alla tabeller finnas kvar i det färdiga dokumentet. Om något inte behöver fyllas i, skall texten ”Inte tillämpligt” eller N/A vara utskriven på lämplig plats eller i första rutan i resp. tabell. På så sätt åskådliggörs ett aktivt ansvarstagande för varje enskild faktauppgift samt att egen kvalitetskontroll är utförd.
Då samma mall används för flera beslut kan ännu ej tagna beslut anges med ”Inte tillämpligt” eller ”N/A”, vid respektive beslut på vägen.
Detta dokument innehåller en ärendedagbok samt relevanta beslut för driftsäkerhetsärenden.

1 Bakgrund

Översiktlig beskrivning av ärendet som föranleder aktuellt driftsäkerhetsärende.
	Anmälan
	Rapportör:


	Dokumentnr/Datum:


	Materielsystem
	Benämning:


	Berörd verksamhet:



	Delsystem
	Benämning:


	Berörd funktion:

.


1.1 Beskrivning av ärendet

Infoga en översiktlig beskrivning av anledningen till aktuellt driftsäkerhetsärende.
1.2 Sammanfattning

Infoga en sammanfattning av händelsen som ligger bakom ärendet
1.3 Referenser

Ange relevanta referenser 
1.4 Bilagor

Ange relevanta bilagor.
2 Driftvärdighetsråd nr 1 Initial handläggning och analys
Driftvärdighetsråd nr 1 gällande initial handläggning och analys.
	Möte
	Driftvärdighetsråd

Nr 1
	Datum/tid

	Plats


	Roller
	
	Ärendeansvarig:
	Driftvärdighetshandläggare:



2.1 Deltagare:

Följande har deltagit i Driftvärdighetsråd nr 1.
Ange deltagare i mötet.
2.2 Redovisning av möte samt åtgärder

Redovisa mötet samt vidtagna åtgärder, genomförda och planerade.
2.3 Analysbeslut (1) Initial handläggning och analys
Sammanställ och fastställ beslut nr 1, ”Analysbeslut initial handläggning och analys”, kopia skickas till berörda. Beslutet ska bland annat innehålla information om sammansättning av Driftvärdighetsråd, vem som är utsedd till att analysera ärendet, ansvara för vidare handläggning samt vem som har rätt att fatta beslut i ärendet.

	Arbets- och ansvarsfördelning
	

	Arbets-, ansvarsområde:
	Genomförs av:

	     
	     [NN/Funktion]

	     
	     [NN/Funktion]

	     
	     [NN/Funktion]


Beslut avseende arbetsfördelning och återrapportering har fattats av      [NN/Funktion]. Föredragande har varit      [NN/Funktion] och i den slutliga beredningen har      [NN/Funktion] deltagit.

3 Driftvärdighetsråd nr 2 Initiala åtgärder med Initialbeslut
Driftvärdighetsråd nr 2 gällande initiala åtgärder och Initialbeslut.

	Möte
	Driftvärdighetsråd

Nr 2
	Datum/tid

	Plats


	Roller
	
	Ärendeansvarig:
	Driftvärdighetshandläggare:



3.1 Deltagare:

Följande har deltagit i Driftvärdighetsråd nr 2.
Ange deltagare i mötet.
3.2 Redovisning av möte samt åtgärder

Redovisa mötet samt vidtagna åtgärder, genomförda och planerade.

Beakta följande förslag till hantering:

1. Undersök om det rör sig om ett enstaka fel eller om det kan vara ett genomgående fel, exempelvis rörande flera individer.

2. Gör en enkel riskbedömning hur farligt felet är. En bidragande parameter är om systemet används och i vilken omfattning.

3. Fatta beslut om omedelbara årgärder (se även punkt 3.3 nedan).

4. Vid behov gör en anmälan om osäkert tillstånd, i första hand till MSA om möjligt. Vid bedömt behov, kontakta VB FM.
3.3 Beslut (2) Initialbeslut med initiala åtgärder
Sammanställ och fastställ beslut nr 2 ”Initialbeslut” med initiala åtgärder, kopia skickas till berörda, inklusive FM Säkerhetsinspektion.

Exempel på ett Initialbeslut kan vara ett Konfigurationsbeslut (H SystSäk 2011 del I, 5.6.3) där FMV exempelvis begränsar området som täcks av FMV:s designansvar. FMV kan då utfärda en TO med åtgärd för det tekniska systemet och/eller tillfällig inskränkning i tillåtet brukande (restriktion). Detta görs om möjligt i samverkan med ÄFR. FMV kan även rekommendera FM att ta beslut om användarförbud.

Beslut Initialbeslut avseende initiala åtgärder fattats av      [NN/Funktion]. Föredragande har varit      [NN/Funktion] och i den slutliga beredningen har      [NN/Funktion] deltagit.
4 Driftvärdighetsråd nr 3 Fortsatt analys och korrigeringsarbete med Åtgärdsbeslut 
Driftvärdighetsråd nr 3 gällande fortsatt analys och korrigeringsarbete och Åtgärdsbeslut.
4.1 Deltagare

Följande har deltagit i Driftvärdighetsråd nr 3.

	Möte
	Driftvärdighetsråd

Nr 3
	Datum/tid

	Plats


	Roller
	
	Ärendeansvarig:
	Driftvärdighetshandläggare:



Ange deltagare i mötet.
4.2 Redovisning av möte samt åtgärder

Redovisa mötet samt vidtagna åtgärder, genomförda och planerade.
4.3 Beslut (3) Åtgärdsbeslut fortsatt analys och korrigeringsarbete
Sammanställ och fastställ beslut nr 3 ”Åtgärdsbeslut” gällande fortsatt analys och korrigeringsarbete, kopia skickas till berörda inklusive FM Säkerhetsinspektion. 
5 TO

Ange relevant TO om tillämpligt.
6 Avslutande sammanfattning

Ange en sammanfattning av ärendet efter vidtagna beslut.
Åtgärdsbeslut avseende eventuell fortsatt analys och korrigeringsarbete har fattats av      [NN/Funktion]. Föredragande har varit      [NN/Funktion] och i den slutliga beredningen har      [NN/Funktion] deltagit.

Här anges vilket beslut som fastställs (Initial handläggning och analys, Initialbeslut, Åtgärdsbeslut)
Härmed fastställs [Initial handläggning och analys] [Initialbeslut] [Åtgärdsbeslut]
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